Geschaftsordnung des Prasidiums buildingSMART Deutschland e V.

Diese Geschaftsordnung gilt ergdnzend und nachrangig zur Satzung des Vereins.

1 Aufgaben, Rechte und Pflichten

Die Aufgaben, Rechte und Pflichten des Préasidiums und seiner Prasidiumsmitglieder ergeben sich aus der Sat-
zung des Vereins.

2 Sitzungen und Einberufung

(1) Das Prasidium tagt mindestens in dem in der Satzung des Vereins vorgesehenen Turnus. Der Sprecher
bzw. die Sprecherin des Prasidiums kann auf Antrag einzelner Prasidiumsmitglieder des Prdsidiums zu
weiteren Sitzungen einladen.

(2) Die Einladungen zu den Sitzungen ergehen im Auftrage des Sprechers bzw. der Sprecherin des Prasidi-
ums durch die Geschaftsfiihrung. Sie sollen moglichst friihzeitig versandt werden. Ist ein Prasidiumsmit-
glied verhindert, soll es dies dem bzw. der Vorsitzenden oder der Geschaftsflihrung rechtzeitig mittei-
len.

(3) Tagesordnungen sowie erlduternde Unterlagen sollen spadtestens 10 Kalendertage, bei Entscheidungen,
die fir den Verein von besonderer Bedeutung sind, spatestens 20 Kalendertage vor der Sitzung den
Présidiumsmitgliedern des Prdsidiums vorliegen.

(4) Antrédge und Ergdnzungen zur Tagesordnung kann jedes Prasidiumsmitglied schriftlich beim Sprecher
einreichen. Diese missen bis eine Woche vor dem Sitzungstermin schriftlich vorliegen und werden dem
Prasidium in einer aktualisierten Tagesordnung zur Verfligung gestellt.

(5) Angelegenheiten, zu denen ein Beschluss gefasst werden soll, sind als gesonderte Tagesordnungs-
punkte auszuweisen.

Sitzungsleitung, Teilnahme, Tagesordnung

(1) An den Sitzungen nehmen die Prasidiumsmitglieder teil. Alle Versammlungen sind nicht offentlich.
Uber die Teilnahme weiterer Personen an den Sitzungen beschlieRt das Présidium.

(2) Der Sprecher bzw. die Sprecherin des Prasidiums leitet dessen Sitzungen. Ist er bzw. sie verhindert,
Ubernimmt dies sein/ihr Stellvertreter bzw. Stellvertreterin, hilfsweise das an Lebensjahren &lteste Pra-
sidiumsmitglied.

(3) Die Tagesordnungspunkte kommen in der vorgegebenen Reihenfolge zur Beratung und Abstimmung.
Der Sitzungsleiter bzw. die Sitzungsleiterin kann eine Anderung der Tagungsordnung vorschlagen und
muss Uber diese Anderung abstimmen lassen.

(4) Der Sitzungsleiter bzw. die Sitzungsleiterin kann die Behandlung von Antrdgen und Fragen, die nicht mit
Gegenstdanden der Tagesordnung zusammenhangen, auf eine spatere Sitzung verschieben.

(5) Die Genehmigung der Niederschrift der vorherigen Sitzung des Présidiums ist verbindlicher Tagesord-
nungspunkt jeder Sitzung.

Beschlussfassung

(1) Beschlisse des Prasidiums erfolgen mit den Mehrheitsregelungen mit einfacher Mehrheit (Mindest-
teilnehmer 7). Eine Beschlussfassung kann auf Entscheid des Sprechers auch schriftlich, fernschriftlich
oder fernmiindlich durchgefiihrt werden.

(2) Geheime Abstimmungen sind auszuschlieRen. Bei Personalentscheidungen kann der Sprecher bzw. die
Sprecherin des Prasidiums auf Antrag eine geheime Abstimmung zulassen, wenn schutzwirdige Inte-
ressen eines Prasidiumsmitgliedes dieses erfordern. Der oder die Vorsitzende trifft die Entscheidung
Uber die Art der. Abstimmung nach pflichtgem&fRem Ermessen.



(3) Vor Beschlussfassung sollen Prasidiumsmitglieder Interessenskonflikte dem Prasidium gegeniber of-
fenlegen. Von Prisidiumsmitgliedern mit entsprechenden Interessenskonflikten wird erwartet, dass sie
sich bei Abstimmungen zu betreffenden Beschllissen enthalten.

(4) Uber Sachverhalte, die nicht in der Tagesordnung entsprechend bezeichnet sind, kann nur beschlossen
werden, wenn alle Prasidiumsmitglieder anwesend sind und kein Mitglied des Prasidiums dem Verfah-
ren widerspricht.

5 Niederschriften

(1) Das Prasidium fertigt Uber jede Sitzung eine Niederschrift an, in der der Ort und der Tag der Sitzung,
die Teilnehmenden, die Gegenstande der Tagesordnung, der wesentliche Inhalt der Verhandlungen
und die Beschlisse des Prdsidiums anzugeben sind.

(2) Der Sitzungsleiter bestimmt hierzu jeweils einen Schriftfihrer bzw. eine Schriftfihrerin.

(3) Die Niederschriften sind dem bzw. der Vorsitzenden des Prdsidiums oder im Verhinderungsfalle dem
Stellvertreter bzw. der Stellvertreterin moglichst binnen zwei Wochen nach der Sitzung zur Unterzeich-
nung vorzulegen und anschliefend allen Prasidiumsmitgliedern zu ibersenden.

6 Inkrafttreten
(1) Diese Geschéftsordnuhg tritt ab dem 01.10.2020 in Kraft.
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Datum, Unterschrift Sprecherin des Prasidiums



